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තැපැල් සංඛ්‍යාලල්ඛ්‍න පද්ධතිය (Postal Statistics System) ක්‍රියාත්මක කිරීම 

හැඳින්වීම 

තැපැල් ක්‍රදපොර්තක්‍රේන්නතුව තුළ දත්ත ිවැරදිභොවය,  ොර්ය සොධන  ොර්යක්ෂමතොවය, ක්‍රමක්‍රහයුේ ිරීක්ෂණය සහ 

සොක්ිමය තීරණ ගැනීම වැඩි දියුණු කිරීක්‍රේ අරමුණින්න, තැපැල් සංඛ්‍යා ලල්ඛ්‍න පද්ධතිය (Postal Statistics System 

– PSS) දිවයින පුරො සියලුම තැපැල්, උපතැපැල්, පොලන හො ගිණුේ  ොර්යොල ක්‍රවතින්න ක්‍රමක්‍රහයුේ දත්ත එ තු කිරීම, 

 ළමනො රණය කිරීම සහ වොර්තො කිරීම සඳහො මධයගත ඩිජිටල් ක්‍රේදි ොවක් ක්‍රලස සංවර්ධනය  ර ඇත. 

ක්‍රමම පද්ධතිය මඟින්න දදි  තැපැල් ගනුක්‍රදනු,  වුළු එ තු කිරීේ, මොසි  ආදොයේ සංඛයො ක්‍රල්ඛන, ක්‍රස්වො  ොර්ය 

සොධන දත්ත සහ තැපැල් ප්‍රවොහ ක්‍රතොරතුරු ඇතුළු ප්‍රධොන ක්‍රමක්‍රහයුේ දත්ත ප්‍රධොන තැපැල්  ොර්යොල, උප තැපැල්  ොර්යොල 

සහ පරිපොලන  ොර්යොල ක්‍රවතින්න ෙමවත් ක්‍රලස සටහන්න කිරීම සහ විශ්ක්‍රල්ෂණය කිරීම සලසනු ඇත. ක්‍රමම PSS පද්ධතිය 

e-Counter පද්ධතිය තුල ක්‍රියොත්ම  වන අතර ඒමගින්න, දත්ත ඇතුළත් කිරීක්‍රේ සේමත ෙමක්‍රේදයක්, දත්ත 

විශ්වොසනීයභොවය වැඩි දියුණු කිරීම සහ  ළමනො රණ හො සැලසුේ  ටයුතු සඳහො තතය  ොලීන දත්ත ලබොගැනීම සලසො 

ක්‍රදනු ඇත. 

ඒ අනුව, පළමු අදියර ක්‍රලස, එක්දින තැපැල් සංඛ්‍යා ලල්ඛ්‍න ලමාඩියුලයසහ මාසික කවුළු සංඛ්‍යා ලල්ඛ්‍න ලමාඩියුලය 

2026 ජනවාරි 19 වන ින සිට තැපැල් සංඛයො ක්‍රල්ඛන පද්ධතිය හරහො ක්‍රියොත්ම   රනු ලබන අතර, ඒ සඳහො අදොළ 

සියලු  ොර්යොල විසින්න ක්‍රමම චෙක්‍රල්ඛය යටක්‍රත් ිකුත්  රනු ලබන උපක්‍රදස් අනුව දත්ත ිවැරදිව සහ අදොල  ොලය 

තුල ඇතුළත් කිරීම අතයවශයක්‍රයන්නම සිදු ල යුතුය. 

01.පද්ධතියට ඇතුලත්ීම 

01-1  තැපැල්  ොර්යොල e-Counter පද්ධතියට ඇතුළු වික්‍රමන්න පසු ඒහි ඉහලින්නම ඇති PSS  අයි න ක්ලික් කිරිම මගින්න 

තැපැල්  ොර්යොලීය එක් දින තැපැල් සංඛයොක්‍රල්ඛණ පද්ධතියට ඇතුළු විය හැකිය.  

 

01-2 එක්ද ින සංඛ්‍යාලල්ඛ්‍න ලතාරතුරු ඇතුලත් කිරිම. 

තැපැල් සංඛයොක්‍රල්ඛණ පද්ධතික්‍රේ වේපස ඇති ප්‍රධොන ක්‍රමනුක්‍රවහි  පහත සඳහන්න බටන්න ක්ලික් ර අදොල 

ක්‍රමොඩියුලයට පිවිසිය හැ    

Dates : -  ක්‍රමම ක්‍ර ොටස තුළ, එක්ද එක්ද වර්ෂ සඳහා එක්දින තැපැල් සංඛ්‍යා ලල්ඛ්‍න ඇතුළත් කළ යුතු 

ිනයන්ව ලැයිස්තුගතව ක්‍රපන්නවනු ලබයි  .වත්මන්න මොසයට අදොළ දිනය ඇති ක්‍රේළිය ලකාළ 

පැහැලයන්ව(Green Highlight) ක්‍රපන්නවනු ලබන අතර, එය දත්ත ඇතුළත් කිරීම සඳහො 

ක්‍රතෝරොගත යුතු දිනය හඳුනො ගැනීමට පහසු ේ සලසයි. 

   



             One Day  

Statistics :-   ක්‍රමම බටනය ක්ලික් කිරීක්‍රමන්න, එක්දින තැපැල් සංඛ්‍යා ලල්ඛ්‍න ලමාඩියුලයට පිවිසිය හැකි 

අතර, එහිදී දෛනික තැපැල් ගනුලෛනු, කවුන්වටර් එකතු කිරීම් සහ අලනකුත් අෛාළ ෛත්ත 

ඇතුළත් කිරීම සිදු  ළ හැ . ඒක්‍රස්ම දත්ත ඇතුළත් කිරීක්‍රමන්න පසු අෛාළ එක්දින වාර්තා 

(Reports) ලබො ගැනීම සහ පරීක්ෂො කිරීමද ක්‍රමම ක්‍ර ොටස මඟින්න සිදු  ළ හැ . 

Monthly  

Revenue : -  ක්‍රමම ක්‍ර ොටස මඟින්න, මාසික ආෛායම් ඉලක්දක (Monthly Revenue Targets) ි රීක්ෂණය 

කිරීම, මාසික ආෛායම් ෛත්ත ඇතුළත් කිරීම, සහ එම මස තුළ ලමලතක්ද සපුරා ඇති ආෛායම් 

ප්‍රගතිය සමොක්‍රලෝචනය කිරීම සිදු  ළ හැ . ක්‍රමමඟින්න  ොර්යොල මට්ටමින්න ආදොයේ  ොර්ය 

කිරීමට යොමොර්ග සැලසුේ  ක්‍රිසොධනය ඇගයීමට සහ ඉලක්  සපුරො ගැනීම සඳහො අවශය

පහසු ේ සැලක්‍රස්. 

Training  

Guide :-  PSS පද්ධතිය භොවිතො කිරීම සේබන්නධක්‍රයන්න අවශය සියලුම ක්‍රමොඩියුල මට්ටක්‍රේ උපක්‍රදස්, 

ක්‍රියො පටිපොටි සහ දත්ත ඇතුළත් කිරීක්‍රේ පියවරයන්න ඇතුළත් පරිශීලක මාර්ලගෝපලද්ශය 

(User Guide) ක්‍රමම බටනය මත ක්ලික් කිරීක්‍රමන්න විවෘත  ර ගත හැ . 

ඒම මොර්ක්‍රගෝපක්‍රද්ශය  සේපුර්ණක්‍රයන්න අධයයනය කිරීක්‍රමන්න පසු පද්ධතිය භොවිතො  ර දත්ත 

ඇතුළත් කිරීම සිදු කිරීම අතයවශය වන අතර, සියලුම ිලධොරීන්න විසින්න එහි සඳහන්න උපක්‍රදස් 

ිවැරදිව අනුගමනය  ළ යුතුය. 

 

02 සාමානය උපලෛස් 

02-1 සියලුම තැපැල්, උප තැපැල්, පොලන හො ගිණුේ  ොර්යොල විසින්න PSS පද්ධතිය හරහො දත්ත නිවැරිව, සම්ූර්ණව 

සහ නියමිත කාලසීමාවන්ව තුළ ඇතුළත් කිරීම අිවොර්ය ක්‍රේ. 

02-2 PSS පද්ධතිය භොවිතය සේබන්නධක්‍රයන්න ඇතිවන තොක්ෂණි  ගැටලු ක්‍රහෝ පැහැදිලි කිරීේ සඳහො ක්‍රතොරතුරු හො 

සන්නික්‍රේදන තොක්ෂණ අංශලේ Help Desk සමඟ සේබන්නධ විය යුතුය. 

02-3 ක්‍රමම චෙක්‍රල්ඛය ිකුත් වූ දින සිට සියලුම අදොළ  ොර්යොල විසින්න එහි සඳහන්න උපක්‍රදස් අතයවශයලයන්වම 

ක්‍රියාත්මක කළ යුතුය. 

 

03 අවසාන උපලෛස් 

 

03-1 ක්‍රමම චෙක්‍රල්ඛය සමඟ PSS පද්ධතිය භාවිතය සම්බන්වධ පරිශීලක පුහුණු මාර්ලගෝපලද්ශය (Training 

Guide) අමුණො ඇති අතර, එහි අඩංගු උපක්‍රදස,් ක්‍රියො පටිපොටි සහ දත්ත ඇතුළත් කිරීක්‍රේ පියවරයන්න සියලුම 

අෛාළ නිලධාරීන්ව විසින්ව අවධානලයන්ව කියවා ලහාඳින්ව අවලබෝධ කර ගැනීම අතයවශය ලේ. 

03-2 ඒ අනුව, PSS පද්ධතිය භොවිතො කිරීක්‍රේදී, අමුණා ඇති User Guide එලක්ද සඳහන්ව උපලෛස් අනිවාර්යලයන්වම 

අනුගමනය කරමින්ව දත්ත ිවැරදිව, සේූර්ණව සහ ියමිත  ොල සීමොවන්න තුළ ඇතුළත් කිරීම සිදු  ළ යුතුය. 

03-3 එක්‍රස්ම, PSS පද්ධතියට ඇතුළත්  රන සියලුම සංඛයො ක්‍රල්ඛන දත්තවල නිවැරිභාවය, සතයතාවය සහ වගකීම 

අදොළ  ොර්යොල ප්‍රධොියො ක්‍රවත පැවක්‍රරන බව දැනුේ ක්‍රදනු ලැක්‍රේ. ක්‍රමම උපක්‍රදස් ක්‍රියොත්ම  ක්‍රනොකිරීම ක්‍රහෝ 

දත්ත ඇතුළත් කිරීක්‍රේදී සිදුවන අෙමි තො සේබන්නධක්‍රයන්න අෛාළ පරිපොලන ක්‍රියොමොර්ග ගැනීමට සිදුවන බව ද 

අවධොරණය  රනු ලැක්‍රේ. 



ඒ අනුව, සියලුම තැපැල්, උප තැපැල්, පොලන සහ ගිණුේ  ොර්යොල විසින්න ක්‍රමම චෙක්‍රල්ඛය සහ අමුණො ඇති Training 

Guide එ  අනුව  ටයුතු  රමින්න තැපැල් සංඛයො ක්‍රල්ඛන පද්ධතිය සොර්ථ ව ක්‍රියොත්ම  කිරීම සඳහො ූ ර්ණ සහක්‍රයෝගය 

ලබො ක්‍රදන ක්‍රලස දැනුේ ක්‍රදනු ලැක්‍රේ. 

 
 
 

 

 

එස්.ආර්.ඩබ්.එම්.ආර්.පී.සත්කුමාර 

තැපැල්පති 

 

 

පිටපත් -  
 
ක්‍රල් ේ (ජනමොධය අමොතයොංශය)     -  ොරුණි  දැන්න ගැිම සඳහො 
විගණ ොධීපති       -  ොරුණි  දැන්න ගැිම සඳහො 
 
ික්‍රයොජය තැපැල්පති (ක්‍රමක්‍රහයුේ/පොලන/සංවර්ධන) 
පළොත්බද ික්‍රයොජය තැපැල්පතිවරුන්න 
ප්‍රධොන ගණ ොධි ොරි 
ප්‍රධොන අභයන්නතර විගණ  
පොල  (ක්‍රමක්‍රහයුේ / විමර්ශණ) 
අධයක්ෂ (මු. ො /පුහුණු කිරිේ හො තැ. .අ.වි) 
අධි ොරි (ම.තැ.හු / ජො.තැ.ක්‍රස් / සේබන්නධී රණ) 
(අක්‍රළවි රණ හො පර්ක්‍රේෂණ / සැලසුේ/උ.තැ. ො / සැපයුේ) 
ික්‍රයෝජය ප්‍රධොන ගණ ොධි ොරි 
සියළුම ප්‍රොක්‍රද්ශීය තැපැල් අධි ොරීවරුන්න 
සියළුම දිසො ගණ ොධි ොරීවරුන්න 
ගණ ොධි ොරි (ආදයේ / ක්‍රපොත්තැබිමී) 
 
සහ ොර අධි ොරි / සහ ොර අධයොක්ෂ (ක්‍රතො.තො)   - ක්‍රස්වො ක්‍රපෝටලක්‍රේ පල කිරිම සඳහො  
සියළුම විමර්ශන පරීක්ෂ වරුන්න / සියළුම ගිණුේ පරික්ෂ වරුන්න - දැන ගැිම සහ අවශය  ටයුතු සඳහො 

දැන ගැිම සහ අවශය  ටයුතු සඳහො 



1 | P a g e  
 

තැපැල් කාර්යාලීය  සංඛ්‍යා ලල්ඛ්‍න ලතාරතුරු ඇතුළත් කිරීම සඳහා භාවිතා 

කරනු ලබන Postal Statistic System (PSS)  මෘදුකාංගලේ අත්ලපාත 

 

Postal Statistic System (PSS) තැපැල් කාර්යාලීය සංඛ්‍යාලල්ඛ්‍න ලතාරතුරු e-Counter පද්ධතිය හරහා 

එක් රැස් කිරීම. (Module 01) 

 

e-Counter පද්ධතිය ප්‍රවිශ්ඨ   වූ පසු පහත අයිකනය ක්ලි ක්ලි කිරීමෙ න් PSS මෙ නුව දිස මෙේ. 

 

 

PSS මෙ නුව 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ඉහත මෙ නුමෙවහි Dates යන්න ක්ලි ක්ලි කිරීමෙ න් අදාල වර්ෂමෙේ එක්ලි එක්ලි  ාසය සඳහා 

එක්ලිදින සංඛ්‍යාමෙේඛ්‍ණ ලබා ගත යුතු දිනයන් දක්ලිවා ඇත. සංඛ්‍යා මෙේඛ්‍ණ ලබාගත යුතු 

 ාසයට අදාල දිනය මෙකාල පැහැමෙයන් මෙකාළ පැහැමෙයන් දිස මෙේ. 
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එක්ලිදින සංඛ්‍යාමෙේඛ්‍ණ දත්ත ඇතුලත් කිරි  හා වාර්තා ලබා ගැනී  මෙ   අයිකනය ක්ලි ක්ලි කල 

යුතුය. එවිට පහත පරිදි අලු පැහැති බටනයක්ලි දිස මෙේ. එහි එක්ලි දින සංඛ්‍යාමෙේඛ්‍ණ ගත යුතු දිනය 

සටහන්කර ඇති අතර අදාල දිනය වන මෙතක්ලි එය අලු පැහැමෙයන් අක්‍රියව පවතී. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  සංඛ්‍යාමෙේඛ්‍ණ ගතයුතු දිනමෙේදී ඉහත බටනය සක්‍රිය වී මෙකාල පැහැමෙයන් දිස වනු ඇත. 

 

 

 

 

අදාල දිනමෙේදී ඉහත මෙකාල පැහැති බටනය ක්ලිේක්ලි කිරි   ගින් දත්ත ඇතුලත් කිරිමෙේ අතුරු මුහුණත ලබා 

ගත හැකිය.  
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එහි ඉහ න්  අදාල ප්‍රාමෙද්ශීය තැපැේ අධිකාරි මෙකාට් ාශ්ඨය ද, මෙදවනුව ත  කාර්යාලයද මෙපන්නුේ කරයි. 

මෙතවනුව ඇති Office Name යන්න ඉදිරමෙේ Drop Down අයිකනය ක්ලි ක්ලි කර පාලන තැපැේ කාර්යාලයද, 

ඊට පහ න් ත  උප තැපැේ කාර්යාලද මෙවන් මෙවන් වශ්ඨමෙයන් මෙතෝරාගත යුතුය. 

මෙ හිදි දත්ත ඇතුලත් කිරි ට අවශ්ඨය කාර්යාලය මෙහෝ පාලනය වන උප තැපැේ කාර්යාලය මෙතෝරන්න. 

මෙතෝරා ගත් කාර්යාලමෙේ න , දිනයට පහ න් දිස මෙේ. ඉන්පසු එක්ලිදින සංඛ්‍යාමෙේඛ්‍ණ දත්ත හා  පසුගිය 

 ාසමෙේ සංඛ්‍යා මෙේඛ්‍ණ දත්ත ඇතුළත් කල යුතුය. 
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එක්ලි එක්ලි කාර්යාලමෙේ දත්ත ඇතුලත් කර අවසානමෙේ පහ න්  ඇති Submit  Button ක්ලි ක්ලි කරන්න.  
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වරක්ලි දත්ත ඇතුලත් කල පසු මෙතෝරා ගැනිමෙේ ලැයිස තුමෙේ හරි ලකුණක්ලි ස ග කාර්යාලමෙේ න  දර්ශ්ඨනය 

වන අතර ඇතුලත් කල දත්ත මෙ   අතුරු මුහණත  ගින් මෙවනස  කළ මෙනාහැකිය. ඇතුලත් කල දත්ත 

මෙවනස  කිරි  සදහා වාර්තා ලබා ගැනිමෙේ අතුරු මුහුණත භාවිතා කරන්න.  

 

එක්ින සංඛ්‍යා ලල්ඛ්‍ණ වාර්තා ලබා ගැනිම 

 

Data Entry Report - මෙ    ාසයට අදාලව ඇතුලත් කරන ලද එක්ලිදින සංඛ්‍යාමෙේඛ්‍ණ දත්ත හා 

අවශ්ඨයනේ පැරණි දත්ත අදාල කාල සී ාව මෙත්රිමෙ න් ලබා ගත හැකිය.  
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Data Entry Count Report – මෙ    ාසයට අදාලව දත්ත ඇතුලත් කර ඇති කාර්යාල සංඛ්‍යාව බලා ගැනි ට 

භාවිතා කළ හැකිය.  ාස කිහිපයක්ලි වාර්තා ලබා ගැනි  සදහා ආරේභක  ාසය හා අවසන්  ාසය මෙතෝරා 

වාර්තා ලබා ගැනි ටද හැකිය. 
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